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※     憑證、票根請黏貼此處。出差申請單及其他附件請檢齊裝訂於後。

※ 國外出差應註明匯率並附結匯水單或出國前一天台灣銀行匯率證明。

姓 名

飛 機

船 舶

長 途 大 眾

陸 運 工 具

手 續 費

保 險 費

行 政 費

禮品交際及雜費

出差人 系所 會計 校長

主管 單位

◎ 出差起訖地點請詳細填寫。

總 計

備 註

(計畫主持人)

單 據 號 數

依國外出差旅費報支要點

第九點扣除項目金額

辦公費

生 活 費

工 作 記 要

交 通 費

起 訖 地 點
出 差 地 點 請 詳 實 填 寫

台 灣桃 園機

場 -XXXX機場

個 人 行 程

XXXX機場
-台灣

桃園機場

日 23 24~27 28~31 1

出 差 事 由 參加2024年暑期AELC課程

中華民國  113 年 8 月 23 日起  113 年 9 月 1 日止共計　10 日     附單據　 2　張

月 8 8 8 9

國立政治大學 國外出差旅費報告表 （學生專用）

學 生 證 號 職稱 學生

國立政治大學

支出憑證粘存單

憑證

編號
預 算 科 目

金 額

備 註

前往XXXX 返回台灣

這裡不要填

填寫出國事由(如課程、研討會...)

ABCD課程
EFGH研討會

哈哈大學 美國舊金山

NTD30,000

這裡不要填

請勿任意更動表單欄位

End User
圖說
每天行程分開填寫，除非行程相同再合併。若不夠填可自行新增

End User
圖說
出、回國當天起訖地點請填寫起訖機場名稱

End User
圖說
如有與出差事由無關的個人行程，請寫個人行程即可

End User
圖說
研討會、課程所在地點(如在哪間學校)

End User
圖說
機票價錢寫在這(總價)

End User
圖說
親筆簽名(電子簽不可以)




